CURTEA DE APEL BUCUREŞTI                                        Aprobat  
Preşedinte comisie                                                                                        
                   judecător ______________

 TEMATICĂ

pentru concursul organizat în vederea ocupării unui post 
de grefier arhivar şi de grefier registrator

I. Proba practică (eliminatorie): Verificarea cunoştinţelor de operare pe calculator. 

II. Proba scrisă:

1. Atribuţiile grefierului arhivar şi grefierului registrator prevăzute de art. 62 din  R.O.I.I.J.

2. Activitatea de arhivă şi registratură, potrivit art. 68 – 71 din R.O.I.I.J.

3. Evidenţa activităţii instanţei astfel cum este reglementată de art. 82 – 86 R.O.I.I.J.

4. Raporturile de serviciu cu publicul potrivit art. 87-92 din  R.O.I.I.J.

5. Activitatea grefierului arhivar premergătoare şedinţei de judecată, conform art. 93 – 961 din  R.O.I.I.J.

6. Activitatea grefierului arhivar şi grefierului registrator privind înregistrarea cererilor de apel sau de recurs şi înaintarea dosarelor la instanţa de apel sau de recurs, conform art. 111 – 114  din  R.O.I.I.J.).

7. Circuitul dosarelor restituite de instanţele de apel sau de recurs potrivit art. 115 – 116  din  R.O.I.I.J.

8. Eliberarea certificatelor şi copiilor de pe acte şi restituirea înscrisurilor originale, în condiţiile art.128 din R.O.I.I.J.
9.  Răspunderea personalului auxiliar de specialitate, conform art. 148 – 151  din  R.O.I.I.J.

10. Principiile organizării judiciare şi organizarea curţilor de apel, tribunalelor şi a judecătoriilor.
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